Przedsiebiorco zanim zaczniesz wypetnia¢ wniosek o pozyczke:

e upewnij sie, ze masz aktywny Profil Zaufany

e przygotuj dokumenty z ponizszej listy w wersji elektronicznej, dokumenty powinny by¢ podpisane
zgodnie z reprezentacjy firmy (jesli wniosek podpisuje Petnomocnik, niezbedne jest zataczenie
odpowiedniego petnomocnictwa)

Po ztozeniu wniosku on-line:

e oczekuj na kontakt ze strony ARP S.A.

Lista dokumentéw wymaganych do ztozenia wniosku o pozyczke
Petne sprawozdania finansowe za ostatni rok obrotowy:

e e-sprawozdanie w formacie .xml (sporzadzone wedtug zatacznika nr 1 do Ustawy o Rachunkowosci).
Nie ma mozliwosci ztozenia wniosku bez zataczenia e-sprawozdania. Wyjatek stanowig podmioty
sporzadzajgce sprawozdania wg MSR/MSSF

e Sprawozdanie biegtego rewidenta z badania sprawozdania finansowego

e Informacja dodatkowa do sprawozdania

e Sprawozdanie z dziatalnosci

e Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania i podziale zysku

Sprawozdania finansowe za rok poprzedzajgcy ostatni rok obrotowy:

e e-sprawozdanie w formacie .xml (sporzadzone wedtug zatacznika nr 1 do Ustawy o Rachunkowosci).
Nie ma mozliwosci ztozenia wniosku bez zatgczenia e-sprawozdania. Wyjatek stanowiag podmioty
sporzadzajgce sprawozdania wg MSR/MSSF

e Sprawozdanie biegtego rewidenta z badania sprawozdania finansowego
Informacja dodatkowa do sprawozdania

e Sprawozdanie z dziatalnosci

e Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania i podziale zysku

Dane srédroczne:

e Bilans oraz rachunek zyskéw i strat za ostatni kwartat
e  Bilans oraz rachunek zyskéw i strat za analogiczny kwartat roku ubiegtego

Dokumenty dotyczace podmiotdw powigzanych osobowo, kapitatowo, przedsiebiorstw
partnerskich w celu potwierdzenia posiadania statusu MSPY/small mid-cap (niezbedne w przypadku
sktadania wniosku o produkty zabezpieczone gwarancjg InvestEU):

e sprawozdania finansowe za trzy ostanie zamkniete okresy sprawozdawcze (.pdf)
e oéwiadczenie o zatrudnieniu wg definicji RIP? za trzy ostanie zamkniete okresy sprawozdawcze

! https://publications.europa.eu/resource/cellar/79c0ce87-f4dc-11e6-8a35-01aa75ed71a1.0005.01/DOC_1

2 Liczba zatrudnionych [RIP] - definicja:

Liczba zatrudnionych oséb wyrazana jest za pomocg rocznych jednostek pracy (RJP). Kazda osoba, jaka byta zatrudniona przez caty rok w petnym wymiarze czasu pracy stanowi jedng
jednostke. Natomiast pracownicy zatrudnieni w niepetnym wymiarze czasu, pracownicy sezonowi, a takze tacy, ktorzy nie przepracowali petnego roku, liczeni sg jako utamkowe czesci
RIP.

* Pracownicy - ktorzy zatrudnieni s3 w petnym wymiarze czasu pracy, niepetnym wymiarze czasu pracy, zatrudnieni na czas okreslony, pracownicy sezonowi, a takze pracownicy
tymczasowi $wiadczacy prace na rzecz danego przedsigbiorstwa.

* Osoby pracujace dla przedsiebiorstwa, podlegajace mu i uwazane za pracownikdw na mocy prawa krajowego, m.in. osoby zatrudnione na podstawie uméw cywilnoprawnych (np.
umowa zlecenia,).

* Wtasciciele - kierownicy - osoby zatrudnione na podstawie kontraktéw menedzerskich, a takze wtasciciele, udziatowcy, akcjonariusze, angazujacy sie w zarzadzanie przedsigbiorstwem
(a nie tylko uczestniczacy w podziale zysku).

* Partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci finansowe - do tej kategorii zaliczamy osoby, ktore, majac zarejestrowang dziatalnosé
gospodarczg, $wiadcza prace na rzecz okreslonego podmiotu, obowiazki te sg jednak wykonywane na podstawie umowy zlecenia, gdzie pracownik (firma przez niego zarejestrowana) jest
zleceniobiorcg, natomiast pracodawca jest zleceniodawca; w grupie tej mieszcza sie rowniez partnerzy spotki partnerskiej.

Kto nie zalicza sig do liczby zatrudnionych?

* Praktykanci i studenci, ktdrzy petnig obowigzki w przedsiebiorstwie w oparciu o umowe o praktyce albo szkoleniu zawodowym.

* Pracownicy, ktdrzy przebywaja na urlopie macierzyrskim lub rodzicielskim.



e umowa/statut/ akt zatozycielski -dla podmiotéw powigzanych (o ile dotyczy)
e graf powigzan (o ile dotyczy)

Inne dokumenty obowigzkowe:

e  Prognoza finansowa na okres finansowania

e Zaswiadczenie/o$wiadczenie o niezaleganiu w podatkach nie starsze niz 1 miesigc

e  Zaswiadczenie/o$wiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS nie starsze niz 1 miesigc

e  Opinia o wspotpracy z instytucjami finansowymi nie starsze niz 1 miesigc

e  Struktura wiekowa naleznoéci i zobowigzan handlowych na ostatni dzie kwartatu WZOR do
POBRANIA

e Zestawienie zobowigzan bilansowych i pozabilansowych. Przedsiebiorco, zestawienie zobowigzan
powinno by¢ sporzagdzone wedtug stanu na koniec ostatniego kwartatu. Jesli zestawienie przekracza 5
pozycji, moze byé¢ dofgczone do wniosku w formie podpisanego zatacznika WZOR do POBRANIA

e Upowaznienie do pozyskania za posrednictwem Biura Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.
z siedzibg w Warszawie danych gospodarczych z Biura Informacji Kredytowej S.A. (BIK) i Zwigzku
Bankow Polskich (ZBP) w zakresie niezbednym do dokonania oceny wiarygodnosci pfatniczej i oceny
ryzyka kredytowego - WZOR do POBRANIA
Uwaga: Jesli upowaznienie nie jest podpisane podpisem kwalifikowanym musi by¢ przekazane w
formie papierowej na adres: Agencja Rozwoju Przemystu S.A., Biuro Ustug Finansowych, ul. Nowy
Swiat 6/12, 00-400 Warszawa, z dopiskiem ,,Upowaznienie BIG/BIK”.

Dokumenty wymagane do wnioskéw o pozyczke inwestycyjna:

e biznes plan

e harmonogram rzeczowo-finansowy

e umowa z generalnym wykonawca — o ile jest zawarta
e kosztorys

Pozostate:

e umowa /statut spotki,

e Deklaracje PIT za ostatni rok podatkowy - dla 0sdb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg

e Oswiadczenie majagtkowe — obowigzkowe dla 0sdb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza/wspdinikow spétek cywilnych/poreczycieli WZOR do POBRANIA

Lista dokumentéw wymaganych do weryfikacji zabezpieczenia pozyczki (wedtug rodzaju
zabezpieczenia):

Nieruchomos¢

e operat szacunkowy (sporzadzony nie wczesniej niz 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku) lub akt
notarialny nabycia lub umowa przedwstepna nabycia
e polisa dla nieruchomosci zabudowanej i lokalu

Srodki trwate

e operat szacunkowy (sporzgdzony nie wczesniej niz 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku)/oferta
sprzedazy
e polisa ubezpieczeniowa

Gwarancja KUKE- do pozyczek inwestycyjnych dla eksporterow



formularz zgody na przekazanie danych do KUKE WZOR do POBRANIA

Gwarancja InvestEU — (dla kazdej pozyczki zabezpieczonej gwarancjg InvestEU):

oswiadczenia i zapewnienia Wnioskodawcy w zakresie spetniania kryteriéw
kwalifikowalnosci - WZOR do POBRANIA

o$wiadczenie dla MSP oraz matych spétek o éredniej kapitalizacji dotyczace transakcji
zawartych w ramach funduszu InvestEU WZOR do POBRANIA

dokumenty dotyczace podmiotéw powigzanych (wskazane powyzej)

Gwarancja InvestEU — program zréwnowazony rozwdj - pozyczka obrotowa (jeden z ponizej wskazanych):

dokument potwierdzajacy uzyskanie nagrody https://sustainabilityguarantee.eif.org/sustainable-
enterprise/categories

dokument potwierdzajagcy prawo wtasnosci intelektualnej zwigzanej z czystg technologig wraz z
oswiadczeniem, ze wnioskowana transakcja umozliwi, bezposrednio lub posrednio, korzystanie z tego
prawa technologii

https://sustainabilityguarantee.eif.org/sustainable-enterprise/ipr

dokument potwierdzajacy rejestracie EMAS/lub potwierdzenie posiadania certyfikatu, wraz z
oswiadczeniem, ze wnioskowana transakcja ma na celu utrzymanie lub dalszy rozwdj dziatalnosci
whnioskodawcy

https://sustainabilityguarantee.eif.org/sustainable-enterprise/ecolabel

potwierdzenie, ze przychody wnioskodawcy z dziatalnosci ekologicznej stanowig co najmniej 90% jego
obrotu w okresie ostatnich 12 miesiecy (sprawozdania finansowe, potwierdzenie przez zewnetrzng
ksiegowo$¢) https://sustainabilityguarantee.eif.org/sustainable-enterprise/supply-chain

certyfikacja techniczna przeprowadzana przez uprawniony podmiot, potwierdzajgca redukcje i. emisji
gazow cieplarnianych, ii. zuzycie energii (kWh), iii. uzycie wody, lub iv. emisje do powietrza na
jednostke produkgcji lub na catkowity przychéd (w tym miedzy innymi poprzez deklaracje
Srodowiskowa EMAS) — min. 20% redukcji w okresie ostatnich 5 lat.
https://sustainabilityguarantee.eif.org/sustainable-enterprise/business-model#reduction-in-ghg-
emissions

dokument potwierdzajgcy posiadanie certyfikatu sSrodowiskowego, ktdry jest wazny na moment
ztozenia wniosku; strona www. Podmiotu Certyfikujgcego, na ktorej wskazany jest certyfikat
srodowiskowy
https://sustainabilityguarantee.eif.org/sustainable-enterprise/environmental-certificate

Gwarancja InvestEU — program zréwnowazony rozwdj - pozyczka inwestycyjna:

dokumentacja potwierdzajaca koszty realizowanej inwestycji/wydatkowanych $srodkéw:

faktury, umowy zakupu, kosztorysy, dokumentacja projektowa/techniczna realizowanej inwestycji itp.
audyt energetyczny — jesli dotyczy

Swiadectwo charakterystyki energetycznej — jesli dotyczy

certyfikacja zewnetrza wydana przez uprawniony podmiot — jesli dotyczy

zewnetrzna certyfikacja w zakresie oszczednosci energii/redukcji emisji gazéw cieplarnianych —jesli
dotyczy

inna dokumentacja potwierdzajaca wymagania kwalifikowalnosci inwestycji, w tym parametry
techniczne zgodnie z kryteriami kwalifikowalno$ci — jesli dotyczy

https://sustainabilityguarantee.eif.org/enterprise-investments

Finansowanie kontraktow

kopie uméw
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Zapasy

e  zestawienie standw magazynowych (rodzaj, asortyment, ilos¢, wartos¢ — w ujeciu miesiecznym za
ostatnie 12 miesiecy)

e wydruk standw magazynowych na koniec ostatniego miesigca przed ztozeniem wniosku

e polisa ubezpieczeniowa

Przedsiebiorco, po wstepnej ocenie wniosku otrzymasz komunikat systemowy z prosba o
uzupetnienie informacji niezbednych do analizy AML/CFT/KYC.

Lista dokumentéw wymaganych do weryfikacji AML/KYC - wersja dla Przedsiebiorcy bedgcego osoba
prawng lub jednostk3 organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej (zatgczniki obowigzkowe)

e  kwestionariusz AML/CFT (KYC)
e kwestionariusz identyfikacyjny beneficjenta rzeczywistego
e Oswiadczenie o statusie PEP

Lista dokumentéw wymaganych do weryfikacji AML/KYC - wersja dla Przedsiebiorcy bedacego
osobg fizyczng (zataczniki obowigzkowe)

e  kwestionariusz AML/CFT (KYC)
e kwestionariusz identyfikacyjny beneficjenta rzeczywistego
e Oswiadczenie o statusie PEP



