Procedura udzielania pomocy publicznej uregulowana jest przepisami Ustawy z dnia 16 lipca 2020 r.
0 udzielaniu pomocy publicznej w celu ratowania lub restrukturyzacji przedsigbiorcow (Dz. U. 2020 poz.
1298) oraz przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego.

Przed wypelieniem formularza wniosku o pomoc zachecamy do:

1. zapoznania si¢ z Zasadami udzielania pomocy publicznej w celu ratowania lub restrukturyzacji
przedsiebiorcow i formularzem wniosku:
https://arp.pl/documents/14/Zasady.pdf

https://arp.pl/documents/15/Wzor Wniosku-o-udziclenie-pomocy-publicznej.pdf

2. zapoznania si¢ z zestawem najczes$ciej zadawanych pytan (FAQ)
https://arp.pl/documents/7/POLITYKA-NOWEJ-SZANSY-NAJCZeSTSZE-PYTANIA .pdf

3. ustawg z dnia 16 lipca 2020 r. o udzielaniu pomocy publicznej w celu ratowania lub
restrukturyzacji przedsigbiorcow
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001298/0/D20201298.pdf

4. wytycznymi KE dotyczacymi pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsi¢biorstw
niefinansowych znajdujacych sie w trudnej sytuacji (2014/C 249/01)
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?2uri=CELEX%3A52014XC0731%2801%29

5. decyzja z 12.11.2020 2020 r. ws. Pomocy Panstwa nr C(2020)7937
https://ec.europa.eu/competition/elojade/isef/case details.cfm?proc_code=3 SA 58255

6. skorzystania z infolinii 800 800 120 i /lub kontaktu mailowego — pns@arp.pl

7. uméwienia si¢ na indywidualng konsultacje¢ z doradca restrukturyzacyjnym w ramach Centrum
Obstugi Przedsiebiorcéw ARP S.A. dzialajacych na terenie calego kraju:
https://arp.pl/pl/dla-biznesu/cop/

WAZNE!
Ponadto prosimy o zwrocenie szczegélnej uwagi na nastepujace elementy:

1. Ziozenie podpisu Wnioskodawcy (zgodnie z reprezentacja w przypadku spotek prawa handlowego)
W miejscach wyznaczonych na wniosku i dodatkowych o§wiadczeniach.

2. Jednoznaczne wskazanie jednego z trzech dost¢pnych instrumentow pomocowych:

e pomoc na ratowanie (pozyczka),

e tymczasowe wsparcie restrukturyzacyjne (pozyczka),

e pomoc na restrukturyzacje (pozyczka, objecie akcji lub udzialdow w podwyzszonym kapitale
zaktadowym albo udzialu w podwyzszeniu kapitatu zakltadowego przez podwyzszenie wartosci
nominalnej dotychczasowych udziatow lub akcji, objecie obligacji, zmiana termindw splaty pozyczki
wobec podmiotu udzielajacego pomocy na restrukturyzacj¢, konwersja pozyczki, udzielonej jako
pomoc na ratowanie lub jako tymczasowe wsparcie restrukturyzacyjne, na udziaty lub akcje
przedsigbiorcy, ulga w wykonaniu administracyjnej kary pieni¢znej).

Szczegole informacje o poszczegolnych instrumentach znajdujq sie w Zasadach jak i FAQ zamieszczonych
na stronie.
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10.

11.

Poswiadczenie we wiasciwy sposob za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw zataczonych do
wniosku.

Sprawdzenie, czy wymagane upowaznienie W formie pise mnej do potwierdzenia za zgodno$¢ z
oryginalem kopii dokumentéw zostato dotaczone.

Zalaczenie dokumentdéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentacji Wnioskodawcy oraz dokumentu
petlnomocnictwa w przypadku dziatania Wnioskodawcy przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowe;.

W przypadku przedsigbiorstw znajdujacych si¢ w sadowym postepowaniu restrukturyzacyjnym, dla
ktérych zostat ustanowiony zarzadca, zgodnie z trescig art. 311 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne, za strone w postgpowaniu nalezy uzna¢ wlasnie wyznaczonego zarzadce. Tym samym,
osoba fizyczna piastujgca funkcje czlonka zarzadu sktadajac wniosek powinna dysponowaé stosownym
pelnomocnictwem do tej czynnoéci udzielonym przez zarzadce.

Weryfikacje, czy o$wiadczenia znajdujace si¢ we wniosku zostaly zaznaczone zgodnie ze stanem
faktycznym.

Dla wnioskéw sktadanych za pomoca skrzynki podawczej ePUAP zalecamy uzywanie skrzynki firmowe;j.

Zataczanie dokumentow sktadanych za pomocg skrzynki podawczej ePUAP w formacie umozliwiajacym
ich odczytanie (np. doc. pdf.) - nie nalezy zalgcza¢ dokumentow spakowanych (np. ZIP).

W przypadku, gdy dokumenty sktadane sg za pomocg skrzynki podawczej ePUAP, a ilo$¢ zatgcznikoéw
przekracza dopuszczalng liczbe, nalezy je podzieli¢ na dwie lub wiecej 0sobne wiadomosci.

Sprawdzenie, czy wszystkie okolicznosci wskazywane we wniosku zostaly poparte zalgczonymi

oswiadczeniami i dokumentami. Ustawa nie zawiera katalogu dowoddéw, ktore powinny zostal

przedstawione przez przedsigbiorce dla udowodnienia speinienia przestanek udzielenia pomocy, co
oznacza, ze jako dowod nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy,

a nie jest sprzeczne z prawem. Na przyktad jako potwierdzenie okolicznosci dotyczacych:

e  statusu przedsigbiorcy w zakresie:

v liczby personelu - moga to by¢ np. dokumenty rozliczeniowe sktadane do ZUS, deklaracje
ubezpieczeniowe DRA, RCA, RZA zaswiadczenia i listy 0sob ubezpieczonych, za ktore platnik
odprowadza sktadki, generowane z Platformy Ustug Elektronicznych Zaktadu Ubezpieczen
spotecznych (PUE ZUS), uwierzytelnione kopie umow o pracg, zlecenia, o dzieto, dokumenty
rachunkowe z ktorych wynika poziom zatrudnienia, listy ptac, wydruki z programéw ksiegowych
poswiadczone przez przedsigbiorce za zgodnos¢ z oryginatem,

v' rocznego obrotu lub rocznej sumy bilansowej - moga to by¢ np. sprawozdanie finansowe
obejmujace bilans oraz rachunek zyskow i strat;

e opisu trudnej sytuacji ekonomicznej: w_zalezno$ci od wskazanej okoliczno$ci moze to byé
np. dokumentacja finansowa, jak sprawozdania finansowe, sprawozdania niezaleznego bieglego
rewidenta z badania sprawozdania finansowego, zalegle faktury, wezwania do zaplaty,
korespondencja z kontrahentami czy instytucjami finansowymi, decyzja lub inny dokument
potwierdzajacy odmowg finansowania przez instytucje finansowe;

e przynalezno$ci przedsigbiorcy do grupy kapitalowej — np. odwiadczenia pozostatych podmiotow grupy

kapitatowej i dokumenty, ktére wykaza, ze jego trudna sytuacja ekonomiczna ma charakter wewnetrzny
1 nie jest spowodowana nieuzasadnionym podziatem kosztow w ramach grupy kapitatowej oraz jest zbyt
powazna aby mogla zostaé rozwigzana przez przedsiebiorce lub grupe kapitalowa, sprawozdania
finansowe poszczegdlnych podmiotéw grupy kapitatowej; wykaz umoéw pomiedzy podmiotami z grupy.






